
     CURRICULUM VITAE 

             
DATOS PERSONALES 
 

Nombre y Apellidos: Beatriz Lucena Verges 
Fecha de nacimiento: 15 de Julio de 1972 
Domicilio: C/ Bajada de la Fuente, 20, Bajo B, Illescas (Toledo) 
Teléfono de contacto: 699 961005 
Correo electrónico: bealuverb2215@gmail.com 
Incorporación inmediata con disponibilidad en todos los turnos y jornadas. 
Carnet de conducir, categoría B 
Vehículo propio 
 
 
 

HABILIDADES 
 
Eficiencia 
Capacidad de análisis 
Innovación 
Toma de decisiones 
Responsabilidad 
Comunicación 
Trabajo en equipo 
Buena presencia 
 
 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 
 
Título Bachillerato 
Título Grado superior FPII rama Administrativa y Comercial 
Curso Secretariado 
Curso PYME 
Curso Informática: Word, Excel, Internet 
Curso Inglés, nivel básico 
Francés nivel medio 
Curso belleza y cosmética 
Curso de búsqueda activa de empleo 
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HISTORIAL PROFESIONAL 
 
 
  ADMINISTRATIVO/ATENCIÓN AL CLIENTE 
 

 Tcr Logismaq. Funciones administrativas. Suplencia. Del 29 de Mayo al 21 de Julio 2023. 

 Minnistore Fuenlabrada. Funciones administrativas y contables. De 2016 a 2019. 

 Torvisco, S.A. Fuenlabrada. Funciones administrativas, atención telefónica, con cartera de 
clientes destacados,  Bricor, Saneamientos Pereda…, de 2007 a 2014. Rutas de logística. 

 101 Enanitos. Funciones administrativas y funciones contables de 2 tiendas. De 2002 a 
2005. 

 Autos Rueda Navarro, S.L., servicio oficial Ford Fuenlabrada. Funciones Administrativas, 
citas a  clientes, organización de trabajo del taller, recepción vehículos, entrega vehículos, 
proveedores, atención telefónica, arqueo caja, de 1.994 a 2002. 

 Mensabe, S.A. grupo logístico y mensajería. Administración, recepción de servicios y 
atención telefónica, de 1989 a 1990. 

              
 
   COMERCIO 
 

 Propietaria y gerente de Minnistore Fuenlabrada, tienda infantil, de artículos escolares, 
artículos de regalo, ropa, calzado y complementos, con personal a mi cargo, de 2016 a 
2019. 

 Ventas en Torvisco, S.A., de muebles de baño, mamparas, platos de ducha y accesorios de 
baño, de 2007 a 2014. Encargada de logística, rutas de reparto. 

    Propietaria y gerente de 101 Enanitos, 2 tiendas infantiles de ropa, calzado y 
complementos , con personal a mi cargo, de 2002 a 2005. 

 Ventas en Autos Rueda Navarro, S.L., servicio oficial Ford, de vehículos nuevos y de 
segunda mano, de 1994 a 2002. 

 
 
   ENSEÑANZA 
 

 Centro de Estudios Europa, en Fuenlabrada.  Profesora de curso de Secretariado, de 1993 a 
1994 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
      PÁG. 2 
 



 
 
 
 
            


