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________________________________________ ____________________________________________________

   PERFIL PROFESIONAL  EXPERIENCIA LABORAL 

  AUTONOMA                    10/2016 - 06/2022 
Gestión y explotación de cafetería de un instituto

Responsable, organizada, colaboradora, trabajo en 
equipo y proactiva.

                                                 05/2010 - 12/2014 
_________________________________________
______

                                                 Administrativa Contable 
   APTITUDES 

*Entrada y gestión de datos 
*Confidencialidad corporativa 
*Cierres mensuales 
*Seguimiento de clientes y proveedores                                                   04/1991 - 08/2009 
*Tesorería                                                   Administrativa Contable 
*Liquidación de impuestos 

_________________________________________

   IDIOMAS 

Español: lengua materna  EXCLUSIVAS EFE, S.A.   11/1988 - 11/1990
Gallego: lengua materna (Celga 4)                                                    Auxiliar Administrativa 
Inglés:    Nivel básico

_________________________________________ _____________________________________________________
   INFORMATICA  FORMACION ACADEMICA 

  Microsoft office  BUP:   IES Salvador de Madariaga (A Coruña) 
  Contasol 
  A4  SECRETARIADO:  Academia Juán Flórez (A Coruña) 

Conciliaciones bancarias, tesorería, contabilidad facturas 
proveedores, control y contabilización de los reportes diarios de 
cada tienda, elaboración de impuestos mensuales. 

Contabilidad general, gestión de facturas emitidas y recibidas, 
tesorería, elaboración de declaraciones impuestos. 

Familiarizada en el sector informático y 
tecnológico para cubrir los requisitos de mi 
profesión.

Administrativa contable con 25 años de experiencia y 
5 en hostelería.


